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22.01.2020

KARATE AUSTRIA schreibt im Hinblick auf Verdnderungen im Personalstand die Position eines/r

Verbandsadministrators/in

Aufgabenstellung

selbststandige Flhrung des Verbandssekretariats

Assistenz Generalsekretariat

Fihrung des Rechnungswesens des Verbandes

Erstellung von Schriftstlicken aller Art

Zusammenarbeit mit den Gremien und Funktionstragern von KARATE AUSTRIA
Zusammenarbeit mit Férdergebern und relevanten Institutionen/Behdrden

Qualifikationen/Anstellungsvoraussetzungen

perfekte Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
perfekter Umgang mit aktuellen Kommunikationstechnologien und Office-Software auf
ECDL-Niveau

Kenntnis der osterreichischen Karate-Szene

Eigeninitiative, ,,Hands-on” Mentalitat

Uberdurchschnittliche Belastbarkeit

Uberdurchschnittliche Genauigkeit beim Umgang mit Zahlen
Kommunikationsfahigkeit

Teamfahigkeit

interkulturelle Kompetenz

Flexibilitat hinsichtlich der Arbeitszeit

Reisebereitschaft
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Arbeitsbeginn

Frihestens 1. Marz 2020

BeschiftigungsausmaR/Bezahlung

o Teilzeit- oder Vollbeschaftigung im Angestelltenverhaltnis (mindestens 30 Wochenstunden)
e Mindestmonatsgehalt € 2.000,-- (brutto, 14 x)

Bewerbung

Unter Ubermittlung aussagekréftiger Unterlagen bis 7. Februar 2020 (einlangend) ausschlieRlich per
E-Mail an:

Osterreichischer Karatebund
Adolf Scharf-Str. 25
3100 St. Polten

g.grafoner@karate-austria.at
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