12. Dezember 2017

Der Osterreichische Karatebund schreibt im Hinblick auf Férderungszusagen durch den
Bundes-Sportférderungsfonds die Position eines/r

Verbandsadministrators/in

aus.
Aufgabenstellung

e selbststandige Flihrung des Verbandssekretariats zum Zeitpunkt der Pensionierung
von Marianne Kellner (voraussichtlich Ende 2019)

e Assistenz Generalsekretariat

e Fihrung des Rechnungswesens des Verbandes

e Erstellung von Schriftsticken aller Art

e Zusammenarbeit mit den Gremien und Funktionstragern des Osterreichischen
Karatebundes

e Zusammenarbeit mit Férdergebern und relevanten Institutionen/Behérden

Qualifikationen/Anstellungsvoraussetzungen

e perfekte Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

o perfekter Umgang mit aktuellen Kommunikationstechnologien und Office-Software
auf ECDL-Niveau

e Kenntnis der Osterreichischen Karate-Szene

e Eigeninitiative, ,,Hands-on“ Mentalitat

e (iberdurchschnittliche Belastbarkeit

e (iberdurchschnittliche Genauigkeit beim Umgang mit Zahlen

e Kommunikationsfahigkeit

e Teamfdhigkeit

e interkulturelle Kompetenz

e erfolgreicher Abschluss einer staatlichen Instruktorenausbildung fiir Karate
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Beschaftigungsausmaf/Bezahlung

e Vollzeitbeschaftigung im Angestelltenverhaltnis (40 Wochenstunden)
e Mindestmonatsgehalt € 2.400,-- (brutto)

Bewerbung

Unter Ubermittlung aussagekraftiger Unterlagen bis 22. Dezember 2017 (einlangend)
ausschlieBlich per E-Mail an:

Osterreichischer Karatebund
Adolf Scharf-Str. 25
3100 St. Polten

oekb@karate-austria.at
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